GOREV TANIMI OGRETIM GOREVLISI

ADI-SOYADI Murat TURKAN

is UNVANI Ogr.Gor.

BiRiMi Antrendrliik Egitimi Bolimii

BAGLI OLDUGU MAKAM Boliim Baskanhg

TEMEL GOREVLERI Fakiilte Yonetim Kurulunca belirlenen programa gore ders
vermek, uygulama yapmak, diger egitim faaliyetlerine katilmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI

1. 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 4 ve 5. maddelerinde belirlenen amaglara, 3-n, 31 ve 36.

10.

11.
12.

13.
14.

15.
16.
17.
18.

maddelerde agiklanan gbérev tanimlamasina uygun hareket etmek.

Ders iceriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢alismalarina katilmak.

Ogrenci danismanlik hizmetlerine katilmak, 6grencilerin bdlim ve gevreye uyum saglamalarina
yardimci olmak.

Uygun gorilen toplantilara katilmak, bélimun faaliyetlerine destek vermek.

ERASMES ve FARABI programlari ile ilgili calismalarda bulunmak.

Dersleri programda yer aldig sekilde zamaninda ve eksiksiz yapmak. Ders ve sinav programlarinda
yapilmak istenin degisiklikleri boliim baskanhginin bilgisi ve onayindan sonra uygulamak, bu konuda
ogrencileri 6nceden bilgilendirmek.

Ani dersi veren 6gretim elemanlari arasinda toplantilar yaparak derslerde anlatilacak konular ve
sorulacak sorular arasinda birlikteligi saglamak.

Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak.

Ogrencilerin devam ve basari durumlarini izlemek.

Bolumiin egitim-6gretim faaliyeti, stratejik plan, performans kriterleri gibi her yil yapilmasi zorunlu
calismalara destek vermek.

Oziirlii ve yabanci uyruklu grencilerin sorunlari ile ilgilenmek.

Ek ders 6demelerine teskil eden F1 ve F2 formlarini zamaninda ve eksiksiz olarak ilgili birime
ulastirmak.

Calisma odasinin kullanilmasi ve korunmasi konusunda ilgililere yardimci olmak.

Ogrencilerin devamsizlik ve basarisizlik nedenlerini arastirmak, sonuglari béliim baskanina
bildirmek.

Yilhk akademik faaliyetlerini bir liste halinde Bolim Baskanligina vermek.

Fakiltenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek.

Hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gére hareket etmek.

Anabilim Dali Baskani, B6lim Baskani, ve Midurin verecegi diger isleri yapmaktir.




IS CIKTISI

Bolim Baskanhgina sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tiirli yazi,
belge, form, liste, onay, duyuru, rapor.

BiLGi KAYNAKLARI

isin gergeklesmesi sirasinda ihtiya¢ duyulan bilgileri:

* Resmi yazilar, Kanunlar, yonetmelik ve tamimler

* Yazil ve sozIi talimatlar

* Havale edilen islemler, hazirlanan galismalar

Bilgilerin temin edilecegi yerler:

Bo6lim Baskani ve Yardimcilari, Anabilim Dali Baskani, Fakiilte
Sekreteri, Diger Birimler

Bilginin sekli:

* Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e-mail, yazili ve
gorsel yayin organlari, yiiz ylize

ILETiSIM ICERISINDE
OLUNAN BiRiMLER

Midur, Midur Yardimcisi, Bolim Baskani, Fakilte Sekreteri,
Diger Boliim Sekreterleri, Yazi isleri, Tahakkuk, Bilgi islem, Ogrenci
isleri Biirosu, Egitim Bilimleri Enstitiisi, ihtiya¢ duyulan diger
Fakilte ve birimler

ILETiSiM SEKLI Yazi, telefon, internet, yiiz yiize
CALISMA ORTAMI Bolimdeki ¢alisma odasi
CALISMA SAATLERI 08.00-12.00 — 13.00-17.00 (is yogunlugu olmasi halinde ¢alisma

saatleri artinilabilir.

GOREV TANIMI

OGRETiIM GOREVLISI

ADI-SOYADI Coskun KARADENIZ
is UNVANI Ogr.Gor.
BiRIMi Antrendrliik Egitimi Bolimii

BAGLI OLDUGU MAKAM

Boliim Bagkanhigi

TEMEL GOREVLERI

Fakiilte Yonetim Kurulunca belirlenen programa gore ders
vermek, uygulama yapmak, diger egitim faaliyetlerine katilmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI

1. 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu’nun 4 ve 5. maddelerinde belirlenen amaglara, 3-n, 31 ve 36.

maddelerde agiklanan gérev tanimlamasina uygun hareket etmek.

2. Dersigeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi galismalarina katiimak.

3. Ogrenci danismanlik hizmetlerine katilmak, 6grencilerin bélim ve ¢evreye uyum saglamalarina

yardimci olmak.

4. Uygun goriilen toplantilara katilmak, bolimdn faaliyetlerine destek vermek.

5. ERASMES ve FARABI programlari ile ilgili calismalarda bulunmak.

6. Dersleri programda yer aldig sekilde zamaninda ve eksiksiz yapmak. Ders ve sinav programlarinda

yapilmak istenin degisiklikleri bolim baskanhginin bilgisi ve onayindan sonra uygulamak, bu konuda

ogrencileri 6nceden bilgilendirmek.




Ani dersi veren 6gretim elemanlari arasinda toplantilar yaparak derslerde anlatilacak konular ve

sorulacak sorular arasinda birlikteligi saglamak.

8. Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullaniimasini saglamak.
9. Ogrencilerin devam ve basari durumlarini izlemek.
10. Bolumiin egitim-6gretim faaliyeti, stratejik plan, performans kriterleri gibi her yil yapilmasi zorunlu
calismalara destek vermek.
11. Oziirli ve yabanci uyruklu 6grencilerin sorunlari ile ilgilenmek.
12. Ek ders 6demelerine teskil eden F1 ve F2 formlarini zamaninda ve eksiksiz olarak ilgili birime
ulastirmak.
13. Calisma odasinin kullanilmasi ve korunmasi konusunda ilgililere yardimci olmak.
14. Ogrencilerin devamsizlik ve basarisizlik nedenlerini arastirmak, sonuglari bélim baskanina
bildirmek.
15. Yillik akademik faaliyetlerini bir liste halinde Bolim Baskanligina vermek.
16. Fakdltenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek.
17. Hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek.
18. Anabilim Dali Baskani, Bolim Baskani, ve Middrin verecegi diger isleri yapmaktir.
iS CIKTISI Bolim Basgkanhgina sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tirll yazi,
belge, form, liste, onay, duyuru, rapor.
Isin gerceklesmesi sirasinda ihtiya¢ duyulan bilgileri:
* Resmi yazilar, Kanunlar, yonetmelik ve tamimler
* Yazili ve sozIi talimatlar
* Havale edilen islemler, hazirlanan galismalar
BiLGi KAYNAKLARI Bilgilerin temin edilecegi yerler:
Bolim Baskani ve Yardimcilari, Anabilim Dali Baskani, Fakilte
Sekreteri, Diger Birimler
Bilginin sekli:
* Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e-mail, yazili ve
gorsel yayin organlari, ylz ylize
Mudur, Midir Yardimcisi, Bolim Baskani, Fakilte Sekreteri,
ILETiSiM iCERISINDE Diger Boliim Sekreterleri, Yazi isleri, Tahakkuk, Bilgi islem, Ogrenci
OLUNAN BiRIMLER isleri Biirosu, Egitim Bilimleri Enstitiisi, ihtiya¢ duyulan diger
Fakilte ve birimler
ILETiSiM SEKLI Yazi, telefon, internet, yiiz yiize
CALISMA ORTAMI Boliimdeki ¢alisma odasi
CALISMA SAATLERI 08.00-12.00 — 13.00-17.00 (is yogunlugu olmasi halinde ¢alisma
saatleri artinilabilir.




GOREV TANIMLARI OGRETIM GOREVLISI

ADI-SOYADI Nuri HAZAROGLU

is UNVANI OGRETIM GOREVLISI

BiRiMi Antrendrliik Egitimi Bolimii

BAGLI OLDUGU MAKAM Boliim Baskanhg

TEMEL GOREVLERI Fakiilte .Yonetim Kurulunca belirlenen programa gore ders
vermek, uygulama yapmak, diger egitim faaliyetlerine katilmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI

1. 2547 sayil Yiiksekégretim Kanunu’nun 4 ve 5. maddelerinde belirlenen amacglara, 3-n, 31 ve 36.
maddelerde agiklanan gérev tanimlamasina uygun hareket etmek.

2. Ders iceriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢alismalarina katiimak.

3. Ogrenci danismanlik hizmetlerine katilmak, dgrencilerin bdlim ve cevreye uyum saglamalarina
yardimci olmak.

4. Uygun gorulen toplantilara katilmak, bolimiin faaliyetlerine destek vermek.
Dersleri programda yer aldigi sekilde zamaninda ve eksiksiz yapmak. Ders ve sinav programlarinda
yapilmak istenin degisiklikleri bolim baskanhginin bilgisi ve onayindan sonra uygulamak, bu konuda
ogrencileri 6nceden bilgilendirmek.

6. Aynidersi veren dgretim elemanlari arasinda toplantilar yaparak derslerde anlatilacak konular ve
sorulacak sorular arasinda birlikteligi saglamak.

7. Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullaniimasini saglamak.

8. Ogrencilerin devam ve basari durumlarini izlemek.

9. Bolumin egitim-ogretim faaliyeti, stratejik plan, performans kriterleri gibi her yil yapilmasi zorunlu
calismalara destek vermek.

10. Oziirli ve yabanci uyruklu égrencilerin sorunlari ile ilgilenmek..

11. Galisma odasinin kullanilmasi ve korunmasi konusunda ilgililere yardimci olmak.

12.Ogrencilerin devamsizlik ve basarisizlik nedenlerini arastirmak, sonuglari bélim baskanina
bildirmek.

13.Yillik akademik faaliyetlerini bir liste halinde Béliim Baskanligina vermek.

14. Fakiiltenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek.

15. Hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gére hareket etmek.

16. Anabilim Dali Bagkani, Bélim Baskani, ve Mudiiriin verecegi diger isleri yapmaktir.

is CIKTISI Bo6lim Baskanligina sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tiirll yazi,

belge, form, liste, onay, duyuru, rapor.




isin gerceklesmesi sirasinda ihtiya¢ duyulan bilgileri:

* Resmi yazilar, Kanunlar, yonetmelik ve tamimler

* Yazili ve s6zli talimatlar

* Havale edilen islemler, hazirlanan galismalar

Bilgilerin temin edilecegi yerler:

Bolim Baskani ve Yardimcilari, Anabilim Dali Baskani, Fakiilte

BiLGi KAYNAKLARI

Sekreteri, Diger Birimler

Bilginin sekli:

* Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e-mail, yazili ve
gorsel yayin organlari, yiz ylize

Midur, Midur Yardimcisi, Bolim Baskani, Faktilte Sekreteri,

ILETiSiM ICERISINDE Diger Boliim Sekreterleri, Yazi isleri, Tahakkuk, Bilgi islem, Ogrenci

OLUNAN BiRIMLER isleri Biirosu, Egitim Bilimleri Enstitiisi, ihtiyag duyulan diger
Fakilte ve birimler

ILETiSiM SEKLI Yaz, telefon, internet, yiiz ylize

CALISMA ORTAMI Bolimdeki ¢calisma odasi

CALISMA SAATLERI 08.00-12.00 — 13.00-17.00 (is yogunlugu olmasi halinde ¢alisma

saatleri artirilabilir.

GOREV TANIMI OGRETIM GOREVLISI

ADI-SOYADI Ferdi SAKALLIOGLU

IS UNVANI Ogr.Gor.

BiRIMi Beden Egitimi ve Spor Ogretmenligi Bolimii

BAGLI OLDUGU MAKAM Boliim Bagkanhg

TEMEL GOREVLERI Fakiilte Yonetim Kurulunca belirlenen programa gore ders

vermek, uygulama yapmak, diger egitim faaliyetlerine katilmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI

1. 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu’nun 4 ve 5. maddelerinde belirlenen amaglara, 3-n, 31 ve 36.
maddelerde agiklanan gbérev tanimlamasina uygun hareket etmek.

2. Ders iceriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢alismalarina katilmak.

3. Ogrenci danismanlik hizmetlerine katilmak, 6grencilerin bdlim ve gevreye uyum saglamalarina
yardimci olmak.

4. Uygun goriilen toplantilara katilmak, bolimdn faaliyetlerine destek vermek.

5. ERASMES ve FARABI programlari ile ilgili calismalarda bulunmak.

6. Dersleri programda yer aldigi sekilde zamaninda ve eksiksiz yapmak. Ders ve sinav programlarinda
yapilmak istenin degisiklikleri bolim baskanhginin bilgisi ve onayindan sonra uygulamak, bu konuda
ogrencileri 6nceden bilgilendirmek.

7. Anidersi veren 6gretim elemanlari arasinda toplantilar yaparak derslerde anlatilacak konular ve




sorulacak sorular arasinda birlikteligi saglamak.

8. Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak.

9. Ogrencilerin devam ve basari durumlarini izlemek.

10. Bolumiin egitim-6gretim faaliyeti, stratejik plan, performans kriterleri gibi her yil yapilmasi zorunlu

calismalara destek vermek.

11. Oziirlii ve yabanci uyruklu dgrencilerin sorunlari ile ilgilenmek.

12. Ek ders 6demelerine teskil eden F1 ve F2 formlarini zamaninda ve eksiksiz olarak ilgili birime

ulastirmak.

13. Calisma odasinin kullanilmasi ve korunmasi konusunda ilgililere yardimci olmak.

14. Ogrencilerin devamsizlik ve basarisizlik nedenlerini arastirmak, sonuglari bélim baskanina

bildirmek.

15. Yilik akademik faaliyetlerini bir liste halinde Bolim Baskanligina vermek.

16. Fakdltenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek.

17. Hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek.

18. Anabilim Dali Baskani, Bolim Baskani, ve Mudurin verecegi diger isleri yapmaktir.

IS CIKTISI

Bolim Baskanhigina sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tiirll yazi,
belge, form, liste, onay, duyuru, rapor.

BiLGi KAYNAKLARI

Isin gerceklesmesi sirasinda ihtiya¢ duyulan bilgileri:

* Resmi yazilar, Kanunlar, yonetmelik ve tamimler

* Yazili ve so6zli talimatlar

* Havale edilen islemler, hazirlanan galismalar

Bilgilerin temin edilecegi yerler:

Bolim Baskani ve Yardimcilari, Anabilim Dali Baskani, Fakilte
Sekreteri, Diger Birimler

Bilginin sekli:

* Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e-mail, yazili ve
gorsel yayin organlari, yiz ylze

ILETiSiM iCERISINDE
OLUNAN BiRIMLER

Mudur, Midir Yardimcisi, Bolim Baskani, Fakilte Sekreteri,
Diger Boliim Sekreterleri, Yazi isleri, Tahakkuk, Bilgi islem, Ogrenci
isleri Biirosu, Egitim Bilimleri Enstitiisi, ihtiyag duyulan diger
Fakulte ve birimler

ILETiSIM SEKLI Yazi, telefon, internet, yiiz yiize
CALISMA ORTAMI Boliimdeki ¢alisma odasi
CALISMA SAATLERI 08.00-12.00 — 13.00-17.00 (is yogunlugu olmasi halinde ¢alisma

saatleri artirilabilir.




GOREV TANIMI OGRETIM GOREVLISI

ADI-SOYADI Ali Kemal YILMAZ

is UNVANI Ogr.Gor.

BiRiMi Beden Egitimi ve Spor Ogretmenligi Bolimii

BAGLI OLDUGU MAKAM Boliim Baskanhg

TEMEL GOREVLERI Fakiilte Yonetim Kurulunca belirlenen programa gore ders
vermek, uygulama yapmak, diger egitim faaliyetlerine katilmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI

1. 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 4 ve 5. maddelerinde belirlenen amaglara, 3-n, 31 ve 36.

10.

11.
12.

13.
14.

15.
16.
17.
18.

maddelerde agiklanan gérev tanimlamasina uygun hareket etmek.

Ders iceriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢alismalarina katilmak.

Ogrenci danismanlik hizmetlerine katilmak, 6grencilerin bdlim ve gevreye uyum saglamalarina
yardimci olmak.

Uygun gorilen toplantilara katilmak, bélimin faaliyetlerine destek vermek.

ERASMES ve FARABI programlari ile ilgili calismalarda bulunmak.

Dersleri programda yer aldigi sekilde zamaninda ve eksiksiz yapmak. Ders ve sinav programlarinda
yapilmak istenin degisiklikleri bolim baskanhginin bilgisi ve onayindan sonra uygulamak, bu konuda
ogrencileri 6nceden bilgilendirmek.

Ani dersi veren 6gretim elemanlari arasinda toplantilar yaparak derslerde anlatilacak konular ve
sorulacak sorular arasinda birlikteligi saglamak.

Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak.

Ogrencilerin devam ve basari durumlarini izlemek.

Bolumiin egitim-6gretim faaliyeti, stratejik plan, performans kriterleri gibi her yil yapilmasi zorunlu
calismalara destek vermek.

Oziirlii ve yabanci uyruklu dgrencilerin sorunlari ile ilgilenmek.

Ek ders 6demelerine teskil eden F1 ve F2 formlarini zamaninda ve eksiksiz olarak ilgili birime
ulastirmak.

Calisma odasinin kullanilmasi ve korunmasi konusunda ilgililere yardimci olmak.

Ogrencilerin devamsizlik ve basarisizlik nedenlerini arastirmak, sonuglari béliim baskanina
bildirmek.

Yilhk akademik faaliyetlerini bir liste halinde Bolim Baskanligina vermek.

Fakiltenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek.

Hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gére hareket etmek.

Anabilim Dali Baskani, B6lim Baskani, ve Mdurin verecegi diger isleri yapmaktir.




IS CIKTISI

Bolim Baskanhgina sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tiirli yazi,
belge, form, liste, onay, duyuru, rapor.

BiLGi KAYNAKLARI

isin gergeklesmesi sirasinda ihtiyag duyulan bilgileri:

* Resmi yazilar, Kanunlar, yonetmelik ve tamimler

* Yazil ve sozIi talimatlar

* Havale edilen islemler, hazirlanan galismalar

Bilgilerin temin edilecegi yerler:

Bo6lim Baskani ve Yardimcilari, Anabilim Dali Baskani, Fakiilte
Sekreteri, Diger Birimler

Bilginin sekli:

* Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e-mail, yazili ve
gorsel yayin organlari, yiiz ylize

ILETiSIM ICERISINDE
OLUNAN BiRiMLER

Midur, Midur Yardimcisi, Bolim Baskani, Fakilte Sekreteri,
Diger Boliim Sekreterleri, Yazi isleri, Tahakkuk, Bilgi islem, Ogrenci
isleri Biirosu, Egitim Bilimleri Enstitiisi, ihtiya¢ duyulan diger
Fakilte ve birimler

ILETiSiM SEKLI

Yazi, telefon, internet, yiiz ylize

CALISMA ORTAMI

Bolimdeki calisma odasi

CALISMA SAATLERI

08.00-12.00 — 13.00-17.00 (is yogunlugu olmasi halinde ¢alisma
saatleri artirilabilir.

GOREV TANIMI

OGRETiIM GOREVLISI

ADI-SOYADI Yesim KARADENIZ
is UNVANI Ogr.Gor.
BiRIMi Beden Egitimi ve Spor Ogretmenligi Bolimii

BAGLI OLDUGU MAKAM

Boliim Bagkanhigi

TEMEL GOREVLERI

Fakiilte .Yonetim Kurulunca belirlenen programa gore ders
vermek, uygulama yapmak, diger egitim faaliyetlerine katilmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI

1. 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 4 ve 5. maddelerinde belirlenen amaglara, 3-n, 31 ve 36.

maddelerde agiklanan gérev tanimlamasina uygun hareket etmek.

2. Dersigeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi galismalarina katiimak.

3. Ogrenci danismanlik hizmetlerine katilmak, 6grencilerin bdlim ve ¢evreye uyum saglamalarina

yardimci olmak.

4. Uygun goriilen toplantilara katilmak, bolimdn faaliyetlerine destek vermek.

5. ERASMES ve FARABI programlari ile ilgili calismalarda bulunmak.

6. Dersleri programda yer aldig sekilde zamaninda ve eksiksiz yapmak. Ders ve sinav programlarinda

yapilmak istenin degisiklikleri bolim baskanhginin bilgisi ve onayindan sonra uygulamak, bu konuda

ogrencileri 6nceden bilgilendirmek.




Ani dersi veren 6gretim elemanlari arasinda toplantilar yaparak derslerde anlatilacak konular ve

sorulacak sorular arasinda birlikteligi saglamak.

8. Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullaniimasini saglamak.
9. Ogrencilerin devam ve basari durumlarini izlemek.
10. Bolumiin egitim-6gretim faaliyeti, stratejik plan, performans kriterleri gibi her yil yapilmasi zorunlu
calismalara destek vermek.
11. Oziirli ve yabanci uyruklu 6grencilerin sorunlari ile ilgilenmek.
12. Ek ders 6demelerine teskil eden F1 ve F2 formlarini zamaninda ve eksiksiz olarak ilgili birime
ulastirmak.
13. Calisma odasinin kullanilmasi ve korunmasi konusunda ilgililere yardimci olmak.
14. Ogrencilerin devamsizlik ve basarisizlik nedenlerini arastirmak, sonuglari bélim baskanina
bildirmek.
15. Yillik akademik faaliyetlerini bir liste halinde Bolim Baskanligina vermek.
16. Fakdltenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek.
17. Hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek.
18. Anabilim Dali Baskani, Bolim Baskani, ve Middrin verecegi diger isleri yapmaktir.
iS CIKTISI Bolim Basgkanhgina sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tirll yazi,
belge, form, liste, onay, duyuru, rapor.
Isin gerceklesmesi sirasinda ihtiya¢ duyulan bilgileri:
* Resmi yazilar, Kanunlar, yonetmelik ve tamimler
* Yazili ve sozIi talimatlar
* Havale edilen islemler, hazirlanan galismalar
BiLGi KAYNAKLARI Bilgilerin temin edilecegi yerler:
Bolim Baskani ve Yardimcilari, Anabilim Dali Baskani, Fakilte
Sekreteri, Diger Birimler
Bilginin sekli:
* Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e-mail, yazili ve
gorsel yayin organlari, ylz ylize
Mudur, Midir Yardimcisi, Bolim Baskani, Fakilte Sekreteri,
ILETiSiM iCERISINDE Diger Boliim Sekreterleri, Yazi isleri, Tahakkuk, Bilgi islem, Ogrenci
OLUNAN BiRIMLER isleri Biirosu, Egitim Bilimleri Enstitiisi, ihtiya¢ duyulan diger
Fakilte ve birimler
ILETiSiM SEKLI Yazi, telefon, internet, yiiz yiize
CALISMA ORTAMI Boliimdeki ¢alisma odasi
CALISMA SAATLERI 08.00-12.00 — 13.00-17.00 (is yogunlugu olmasi halinde ¢alisma
saatleri artinilabilir.




GOREV TANIMI OGRETIM GOREVLISI

ADI-SOYADI Kiibra KUCUK

is UNVANI Ogr.Gor.

BiRiMi Beden Egitimi ve Spor Ogretmenligi Bolimii

BAGLI OLDUGU MAKAM Boliim Baskanhg

TEMEL GOREVLERI Fakiilte .Yonetim Kurulunca belirlenen programa gore ders
vermek, uygulama yapmak, diger egitim faaliyetlerine katilmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI

1. 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 4 ve 5. maddelerinde belirlenen amaglara, 3-n, 31 ve 36.

10.

11.
12.

13.
14.

15.
16.
17.
18.

maddelerde agiklanan goérev tanimlamasina uygun hareket etmek.

Ders iceriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢alismalarina katilmak.

Ogrenci danismanlik hizmetlerine katilmak, 6grencilerin bdlim ve gevreye uyum saglamalarina
yardimci olmak.

Uygun gorilen toplantilara katilmak, bélimin faaliyetlerine destek vermek.

ERASMES ve FARABI programlari ile ilgili calismalarda bulunmak.

Dersleri programda yer aldigi sekilde zamaninda ve eksiksiz yapmak. Ders ve sinav programlarinda
yapilmak istenin degisiklikleri bolim baskanhginin bilgisi ve onayindan sonra uygulamak, bu konuda
ogrencileri 6nceden bilgilendirmek.

Ani dersi veren 6gretim elemanlari arasinda toplantilar yaparak derslerde anlatilacak konular ve
sorulacak sorular arasinda birlikteligi saglamak.

Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak.

Ogrencilerin devam ve basari durumlarini izlemek.

Bolumiin egitim-6gretim faaliyeti, stratejik plan, performans kriterleri gibi her yil yapilmasi zorunlu
calismalara destek vermek.

Oziirlii ve yabanci uyruklu dgrencilerin sorunlari ile ilgilenmek.

Ek ders 6demelerine teskil eden F1 ve F2 formlarini zamaninda ve eksiksiz olarak ilgili birime
ulastirmak.

Calisma odasinin kullanilmasi ve korunmasi konusunda ilgililere yardimci olmak.

Ogrencilerin devamsizlik ve basarisizlik nedenlerini arastirmak, sonuglari béliim baskanina
bildirmek.

Yilhk akademik faaliyetlerini bir liste halinde Bolim Baskanligina vermek.

Fakiltenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek.

Hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gére hareket etmek.

Anabilim Dali Baskani, B6lim Baskani, ve Mdurin verecegi diger isleri yapmaktir.




IS CIKTISI

Bolim Baskanhgina sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tiirli yazi,
belge, form, liste, onay, duyuru, rapor.

BiLGi KAYNAKLARI

isin gergeklesmesi sirasinda ihtiya¢ duyulan bilgileri:

* Resmi yazilar, Kanunlar, yonetmelik ve tamimler

* Yazil ve sozIi talimatlar

* Havale edilen islemler, hazirlanan galismalar

Bilgilerin temin edilecegi yerler:

Bo6lim Baskani ve Yardimcilari, Anabilim Dali Baskani, Fakiilte
Sekreteri, Diger Birimler

Bilginin sekli:

* Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e-mail, yazili ve
gorsel yayin organlari, yiiz ylize

ILETiSIM ICERISINDE
OLUNAN BiRiMLER

Midur, Midur Yardimcisi, Bolim Baskani, Fakilte Sekreteri,
Diger Bolim Sekreterleri, Yazi isleri, Tahakkuk, Bilgi islem, Ogrenci
isleri Biirosu, Egitim Bilimleri Enstitiisi, ihtiya¢ duyulan diger
Fakilte ve birimler

ILETiSiM SEKLI Yazi, telefon, internet, yiiz yiize

CALISMA ORTAMI Bolimdeki ¢alisma odasi

CALISMA SAATLERI 08.00-12.00 — 13.00-17.00 (is yogunlugu olmasi halinde ¢alisma
saatleri artirilabilir.

GOREV TANIMI OGRETIM GOREVLISI

ADI-SOYADI Taylan DIKMENOGLU

IS UNVANI Ogr.Gor.

BiRIMi Rekreasyon Boliimii

BAGLI OLDUGU MAKAM

Boliim Bagkanhigi

TEMEL GOREVLERI

Fakiilte .Yonetim Kurulunca belirlenen programa gore ders
vermek, uygulama yapmak, diger egitim faaliyetlerine katilmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI

1. 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu’nun 4 ve 5. maddelerinde belirlenen amaglara, 3-n, 31 ve 36.

maddelerde agiklanan gbérev tanimlamasina uygun hareket etmek.

2. Dersigeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi galismalarina katiimak.

3. Ogrenci danismanlik hizmetlerine katilmak, 6grencilerin bdlim ve gevreye uyum saglamalarina

yardimci olmak.

4. Uygun goriilen toplantilara katilmak, bolimin faaliyetlerine destek vermek.

5. ERASMES ve FARABI programlari ile ilgili calismalarda bulunmak.

6. Dersleri programda yer aldigi sekilde zamaninda ve eksiksiz yapmak. Ders ve sinav programlarinda

yapilmak istenin degisiklikleri bolim baskanhginin bilgisi ve onayindan sonra uygulamak, bu konuda

ogrencileri 6nceden bilgilendirmek.

7. Anidersi veren 6gretim elemanlari arasinda toplantilar yaparak derslerde anlatilacak konular ve




sorulacak sorular arasinda birlikteligi saglamak.

8. Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak.

9. Ogrencilerin devam ve basari durumlarini izlemek.

10. Bolumiin egitim-6gretim faaliyeti, stratejik plan, performans kriterleri gibi her yil yapilmasi zorunlu

calismalara destek vermek.

11. Oziirli ve yabanci uyruklu 6grencilerin sorunlari ile ilgilenmek.

12. Ek ders 6demelerine teskil eden F1 ve F2 formlarini zamaninda ve eksiksiz olarak ilgili birime

ulastirmak.

13. Calisma odasinin kullanilmasi ve korunmasi konusunda ilgililere yardimci olmak.

14. Ogrencilerin devamsizlik ve basarisizlik nedenlerini arastirmak, sonuclari bélim baskanina

bildirmek.

15. Yilik akademik faaliyetlerini bir liste halinde Bolim Baskanligina vermek.

16. Fakdltenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek.

17. Hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek.

18. Anabilim Dali Baskani, Bolim Baskani, ve Mudurin verecegi diger isleri yapmaktir.

IS CIKTISI

Bolim Baskanhigina sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tiirll yazi,
belge, form, liste, onay, duyuru, rapor.

BiLGi KAYNAKLARI

Isin gerceklesmesi sirasinda ihtiya¢ duyulan bilgileri:

* Resmi yazilar, Kanunlar, yonetmelik ve tamimler

* Yazili ve s0zli talimatlar

* Havale edilen islemler, hazirlanan galismalar

Bilgilerin temin edilecegi yerler:

Bolim Baskani ve Yardimcilari, Anabilim Dali Baskani, Fakilte
Sekreteri, Diger Birimler

Bilginin sekli:

* Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e-mail, yazili ve
gorsel yayin organlari, yiz ylze

ILETiSiM iCERISINDE
OLUNAN BiRIMLER

Mudur, Midir Yardimcisi, Bolim Baskani, Fakilte Sekreteri,
Diger Boliim Sekreterleri, Yazi isleri, Tahakkuk, Bilgi islem, Ogrenci
isleri Biirosu, Egitim Bilimleri Enstitiisi, ihtiya¢ duyulan diger
Fakulte ve birimler

ILETiSIM SEKLI Yazi, telefon, internet, yiiz yiize
CALISMA ORTAMI Boliimdeki ¢alisma odasi
CALISMA SAATLERI 08.00-12.00 — 13.00-17.00 (is yogunlugu olmasi halinde ¢alisma

saatleri artirilabilir.




GOREV TANIMI OGRETIM GOREVLISI

ADI-SOYADI Ersan YAZICI

is UNVANI Ogr.Gor.

BiRiMi Rekreasyon Bolimii

BAGLI OLDUGU MAKAM Boliim Baskanhg

TEMEL GOREVLERI Fakiilte .Yonetim Kurulunca belirlenen programa gore ders
vermek, uygulama yapmak, diger egitim faaliyetlerine katilmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI

1. 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 4 ve 5. maddelerinde belirlenen amaglara, 3-n, 31 ve 36.

10.

11.
12.

13.
14.

15.
16.
17.
18.

maddelerde agiklanan gbérev tanimlamasina uygun hareket etmek.

Ders iceriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢alismalarina katilmak.

Ogrenci danismanlik hizmetlerine katilmak, 6grencilerin bélim ve gevreye uyum saglamalarina
yardimci olmak.

Uygun gorilen toplantilara katilmak, bélimuin faaliyetlerine destek vermek.

ERASMES ve FARABI programlari ile ilgili calismalarda bulunmak.

Dersleri programda yer aldig sekilde zamaninda ve eksiksiz yapmak. Ders ve sinav programlarinda
yapilmak istenin degisiklikleri bolim baskanhginin bilgisi ve onayindan sonra uygulamak, bu konuda
ogrencileri 6nceden bilgilendirmek.

Ani dersi veren 6gretim elemanlari arasinda toplantilar yaparak derslerde anlatilacak konular ve
sorulacak sorular arasinda birlikteligi saglamak.

Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak.

Ogrencilerin devam ve basari durumlarini izlemek.

Bolumiin egitim-6gretim faaliyeti, stratejik plan, performans kriterleri gibi her yil yapilmasi zorunlu
calismalara destek vermek.

Oziirlii ve yabanci uyruklu dgrencilerin sorunlari ile ilgilenmek.

Ek ders 6demelerine teskil eden F1 ve F2 formlarini zamaninda ve eksiksiz olarak ilgili birime
ulastirmak.

Calisma odasinin kullanilmasi ve korunmasi konusunda ilgililere yardimci olmak.

Ogrencilerin devamsizlik ve basarisizlik nedenlerini arastirmak, sonuglari béliim baskanina
bildirmek.

Yilhk akademik faaliyetlerini bir liste halinde Bolim Baskanligina vermek.

Fakiltenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek.

Hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gére hareket etmek.

Anabilim Dali Baskani, B6lim Baskani, ve Mdurin verecegi diger isleri yapmaktir.




IS CIKTISI

Bolim Baskanhgina sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tirll yazi,
belge, form, liste, onay, duyuru, rapor.

BiLGi KAYNAKLARI

isin gergeklesmesi sirasinda ihtiya¢ duyulan bilgileri:

* Resmi yazilar, Kanunlar, yonetmelik ve tamimler

* Yazil ve sozIi talimatlar

* Havale edilen islemler, hazirlanan galismalar

Bilgilerin temin edilecegi yerler:

Bo6lim Baskani ve Yardimcilari, Anabilim Dali Baskani, Fakiilte
Sekreteri, Diger Birimler

Bilginin sekli:

* Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e-mail, yazili ve
gorsel yayin organlari, yiiz ylize

ILETiSIM ICERISINDE
OLUNAN BiRiMLER

Midur, Midur Yardimcisi, Bolim Baskani, Fakilte Sekreteri,
Diger Boliim Sekreterleri, Yazi isleri, Tahakkuk, Bilgi islem, Ogrenci
isleri Biirosu, Egitim Bilimleri Enstitiisi, ihtiya¢ duyulan diger
Fakilte ve birimler

ILETiSiM SEKLI Yazi, telefon, internet, yiiz yiize
CALISMA ORTAMI Bolimdeki ¢alisma odasi
CALISMA SAATLERI 08.00-12.00 — 13.00-17.00 (is yogunlugu olmasi halinde ¢alisma

saatleri artinilabilir.




